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ANVISNINGAR FOR INFORMATION | HAMMARLANDS KOMMUN

Antagna av kommunstyrelsen den 14.04.1998 § 154
Andrade av kommunstyrelsen den 05.11.2002 § 337
Andrade av kommunstyrelsen den 01.11.2016 § 282

1. ALLMANT

Kommunens information till kommunens medlemmar utgar fran bestammelserna i
kommunallagen fér Aland (73/1997). Till grund fér utlamnande av information galler dven
LL om allmanna handlingars offentlighet (72/1977). Angaende hemlighallande av
handlingar och tidpunkten ndr en handling &r offentlig, stadgas om i LL om allmanna
handlingars offentlighet.

Malet med informationen i Hammarlands kommun &r att den skall vara a) saklig, b) 6ppen,
¢) opartisk, d) korrekt och e) &ndamalsenlig.

2. ALLMAN INFORMATIONSVERKSAMHET

2.1. Ansvar

For kommunens 6vergripande information ansvarar kommunstyrelsen.

For information fran varje forvaltningsenhet ansvarar respektive namnd, kommitté, direktion
och arbetsgrupp.

2.2. Vad informerar man om

Grundtanken vid information skall wvara Oppenhet, vilket betyder att den
informationsansvarige inte behdver vara radd for att informera. En ytterligare grundtanke &r
att informationen skall vara opartisk.

Respektive forvaltningsorgan skall i enlighet med kommunallagen informera
kommunmedlemmarna om a) arenden som ar anhangiga i kommunen, b) planer som
galler sadana arenden, c) behandlingen av drendena samt d) hur de avgjorts och e)
deras effekter.

Respektive forvaltningsorgan skall vid behov gora upp oversikter 6ver fragor som galler
kommunens service, ekonomi, miljévard och markanvéandning.

2.3. Beslutsinformation

2.3.1. Kommunfullmaktige

Kommunfullmé&ktiges foredragningslistor dar offentliga och distribueras till lokaltidningarna
och lokalradion. Kommunfullmaktiges sammantraden &r offentliga och 6ppna for alla.
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Information till massmedia efter sammantrddet ges av kommundirektéren eller
kommunfullmaktiges ordférande savida annat inte beslutas. Information kan ges omedelbart
efter ssmmantrédet.

Kommunfullméaktiges protokoll kan laggas ut pa kommunens hemsida av
kommundirekttren efter protokolljustering.

2.3.2. Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens  féredragningslistor ar inte offentliga forran protokollet fran
sammantrédet justerats. | vanliga fall distribueras &rendeforteckningen till lokala massmedia.
Forhandsinformation infor styrelsens sammantraden ges vanligtvis inte om inte annorlunda
beslutas. Kommundirektoren avgor huruvida &rendefdrteckningen distribueras till lokala
massmedia eller inte.

Information till massmedia efter sammantrddet ges av kommundirektéren eller
kommunstyrelsens ordférande eller pa annat satt som styrelsen besluter om. Information kan
normalt ges ut forran protokollet ar justerat, savida kommunstyrelsen inte besluter
annorlunda.

Kommunstyrelsens protokoll kan laggas ut pa kommunens hemsida av kommundirekt6ren
efter protokolljustering.

2.3.3. Namnder, kommittéer, direktioner och arbetsgrupper (6vriga férvaltningsorgan)

Informationen fran Gvriga forvaltningsorgans sammantraden ges under ledning av
foredraganden eller ordféranden. Ovriga forvaltningsorgan kan vid behov anta sina egna
anvisningar for information som kompletterar dessa allménna anvisningar.

Némnder, kommittéer, direktioner och arbetsgrupper kan sarskilt besluta om ifall
protokollen laggs ut pa kommunens hemsida och av vem.

3. KANALER FOR INFORMATION

3.1.1. Informationsblad

Informationsbladet &r ett viktigt medium med tanke pa den kompletta spridningen bland
kommuninvanarna. Informationsbladet skall anvandas for 6versiktsinformation (jmf! p. 2.2).
Informationsbladet kommer ut ungeféar en gang per manad.

I informationsbladet kan redogoras for centrala beslut i olika forvaltningsorgan.

Bedomningen av vad det ar viktigt att informera om avgors i praktiken av den ledande
tjanstemannen under ett forvaltningsorgan.
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3.1.2. Hemsida pa Internet

Kommunens hemsida pa Internet ar ett viktigt medium for att gora information om
kommunen tillganglig utat. Hemsidan skall anvandas for oversiktsinformation, allmén
information om kommunens verksamheter, kommunens regelverk och motesprotokoll.

Innan protokoll laggs ut pa hemsidan skall ovriga fortroendeorgan férutom
kommunfullméktige och kommunstyrelse genom ett separat beslut godkénna att protokollen
laggs ut pa hemsidan samt dven hur det har skall ske. Protokoll publiceras pa hemsidan
tidigast efter verkstalld protokolljustering sa att protokollen for hogst tva ar halls
tillgangliga. Fortroendeorganen bor noggrant folja lagstiftningen som reglerar handlingars
offentlighet nar protokoll publiceras pa hemsidan. Forsiktighet bor aven tillampas vid
atergivandet av personliga uppgifter i samband med beredning och beslut (t.ex adresser,
telefonnummer, signum etc).

3.1.3. Massmedia

Kontakterna till massmedia ar viktig for kommunen med tanke pa informationens snabba
och kontinuerliga spridning. En fungerande kontakt mellan kommun och massmedia &r en
kanal som bor utnyttjas. Informationen till massmedia skall alltid vara saklig, korrekt,
opartisk och andamalsenlig.

3.1.4. Informationskvéllar och moten

Informationskvéallar och moéten ordnas vid behov nér det ar viktigt att komma ut med
information. Informationskvallar skall ordnas efter noggrant dvervdgande i &renden som
engagerar en betydande del av kommuninvanarna.
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