Att ansOka om
barnomsorgsplats(smabarnpedagogik)

Allt detta gors via weblasare, google eller safari, inte via Wilma mobilappen.
OBS! Endast den ena av vardnadshavarna ska lamna in ansokan om
barnomsorg. Efter att man mottagit platsen anséker den andra
vardnadshavaren med hjalp av sina bankuppgifter.

A) Jag har redan ett Wilma konto.
Den vardnadshavare som redan har ett Wilma-anvandarnamn (tex for en
skolelev) fyller i anstkan genom att anvanda sitt befintliga konto. Har du ett
Wilma konto for en elev i ett annat skoldistrikt behéver du anstka om ett nytt
anvandarkonto fér barnomsorgen.
Ga till foljande punkt: Ansokan om smabarnspedagogik (barnomsorg).

B) Jag har inte ett Wilma konto.
Om vardnadshavaren saknar Wilma-anvandarnamn bor personen forst skapa
ett sadant at sig pa adressen https://aland.inschool.fi/

Ga till https://aland.inschool.fi/connect/daycare

Ange din e-postadress sa far du ett bekraftelsemeddelande till din e-post.
Ga tillbaka till Wilma via lanken i e-postmeddelandet.

Klicka: Nasta.

Klicka: Ga till identifieringen.

Identifiera dig med bank-ID och ga sedan tillbaka till Wilma.

Klicka: Nasta.

Hitta pa ett I6senord och klicka p& Nasta.

Klicka: Skapa anvandarnamn och ga till inloggningssidan via lanken.

Nu kan du géra ansdkan genom att g till funktionen Smabarnspedagogik.
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https://aland.inschool.fi/

Lamna in ansdkan for barnomsorg
Logga in i Wilma med det anvandarnamn du just skapade eller det du har sen tidigare.

OBS! Om du annu inte identifierat dig med ditt bank-ID for ditt Wilma-anvandarnamn
behover du gora det innan du pabérjar ansokan.

o Gatill Installningar och valj beskedsinstallningar. Da syns fliken
Smabarnspedagogik. Klicka pa fliken

smabarnspedagogik.

instaliningar  Anvandarrattigheter  Kontoinstallningar ~ Smabarnspedagogik

Funktioner for smabarnspedagogik

Ansok om smabarnspedagogik

o Om det finns fler vuxna i ditt hushall, klicka pa Lagg till vuxen. Fyll i
personbeteckningen och de 6vriga uppgifterna och klicka pa Lagg till. Du kan vid
behov lagga till fler vuxna pd samma satt.

o Klicka sedan pa Lagg till barn. Skriv in barnets namn och personbeteckning och
klicka p& den grona plus-knappen. Gor pa samma sétt om du vill Iagga till fler
barn. Lagg in alla barn som bor i familjen pa det har sattet. Nar du har lagt till
alla barnen, klicka pa Stang.

o Om du redan har en skolelev kopplad till ditt Wilma-konto och denna elev har ett
eget Wilma-anvandarnamn, kan det har barnet inga i uppgifterna automatiskt.

Fyll &nda i barnets namn och personbeteckning och spara dem med +-knappen.

Lagg till ett barn i bofamiljen x
Barn
Férnamn Efternamn Eigg
Elviira Exempel ®
*Efternamn *Férnamn *Personbeteckning
Exempel Kalle 121116A111 ®
Stang




Vélj det barn som ansokan géller i listan. Om du har flera barn goér du ansékan fér andra barn
senare. Klicka pa Fortsatt.

WM Beskedsinstallningar ~ Anvandarrattigheter  Kontoinstallningar ~ Smabarnspedagogik

Uppgifter om familjen Valj barn Uppgifter om barnet Ansdkan Séndning av anstkan Fardig

Valj det barn som anscékan galler

Barn

valj Fornamn Efternamn Ansékan

O Elviira Exempel Ingen ansokan har annu gjorts

Om du inte ser uppgifterna om barnet pa valsidan, ga tillbaka till Familjeuppgifterna och
kontrollera att personbeteckningen &ar korrekt (med A som forbindelsebokstav, inte streck).
Om barnet finns i under Vuxna, anvand minus-knappen och lagg till barnet pa nytt.

e Fylli uppgifterna om barnet och vardnadshavarna. Klicka pa Spara uppgifterna och
fortsatt.

e Fylli uppgifterna pa ansokningsblanketten.

e Vid Ansokningsonskemal klicka pa den forsta raden eller den blda symbolen bredvid for
att 6ppna en lista 6ver alla enheter som du kan vélja mellan. Klicka pa Information intill
den enhet som du har valt for att se mera information om den. N&r du har hittat dnskad
enhet, klicka pa Valj enhet. Enheten skrivs nu in pa blankettens forsta rad. Om du vill
lagga till fler ansokningspreferenser kan du lagga till dem pa separata rader pad samma
satt. Du kan lagga till fler rader med den grona plus-knappen.

e Klicka pa Spara uppgifterna och fortsétt.

e Kolla att uppgifterna ar ratt och bifoga eventuella bilagor. Klicka pa Skicka anstkan och
godkann bekraftelsemeddelandet.

o Klicka pa Avsluta, om du ar klar. Om du vill géra en ansokan for ytterligare ett
barn, klicka pa Tillbaka till barnvalssidan.



o Du far inget sarskilt meddelande till e-posten om att ansokan ar skickad. | stallet
kan du folja anstkans status i Wilma, genom att klicka pa ansokan under
Ansdkningar och beslut.

WM Intern post ~ Prov - Anstkningar och beslut ~ Utskrifter  Gruppernas personal

Egen huvudsida > Ansékningar och beslut

[ Alla \ Oppna ansékningar Alla ansokningar Beslut

Verksamhetsenhet Ansokan Ansokans datum Beslut
Ansodkan till barnomsaorg H1 Ansdkan om barnomsorg 21.02.2023
= Skriv ut

o Om du inte skickade in ansdkan utan sparade den som halvfardig, kan du slutféra
ansotkan enligt foljande:

e LoggainiWilma.

1: Klicka pa rutan valj sedan smabarnspedagogik

2: Anstk om smabarnspedagogik

3: Spara uppgifterna och fortsatt

4: Vélj ert barn och klicka fortsatt

5: Slutfér ansékan spara och skicka in.



Att godkanna eller avvisa platsen i Wilma

Nar anstkan ar behandlad och ett beslut har kommit kan du se beslutet i Wilma. Om du
har tillatit elektronisk delgivning far du ett e-postmeddelande om saken. | annat fall
skickas beslutet till dig med brevposten eller pa annat 6verenskommet sétt.

® LoggainiWilma.
e Valj Anstkningar och beslut och 6ppna ditt barns anstékan om barnomsorg.

e Las igenom beslutet och klicka antingen pa Avvisa den erbjudna platsen eller Ta emot
den erbjudna platsen.

Lapsen varhaiskasvatuspaikka palvelun alkaessa
Palvelu alkaa Palvelu loppuu Palvelutuote

01.12.2020 Palvelutuote 1.

Yksikké/perhepéivahoitaja Ryhma

Paivakoti 1 Leppakerttuset

Hylkaa tarjottu paikka Vastaanota tarjottu paikka

o Om du godkénde beslutet kan du nu logga ut ur Wilma. Om du inte godkéande
beslutet kan du skapa en ny anstkan for barnomsorg genom att klicka pa
Installningar och valja sidan Smabarnspedagogik. Klicka pa lanken Ansok om
smabarnspedagogik och folj instruktionerna pa sidan.

o OBS! Om du inte godkanner eller avvisar beslutet, godkanns beslutet automatiskt

efter tva veckor.

o Om du har avvisat den erbjudna platsen kan du gora en ny ansdkan i Wilma. Det

gar inte att lamna in en ny ansokan forran du har avvisat den plats som erbjudits.



